MIiSAFIRHANEDE KONAKLAYANLARIN KiSiSEL VERILERININ iISLENMESINE iLiSKIN
AYDINLATMA METNi

Tokat 11 Ozel idaresi (“Il Ozel Idaresi”) olarak isletmekte oldugumuz misafirhanemizde temel hak ve
ozgiirliiklerin korunmasina, 6zel hayata iligskin gizliligin korunmasina, veri giivenliginin saglanmasina ve etik
degerlere 6zen gosteriyoruz. 6698 sayilt Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK?”) kapsaminda Veri
Sorumlusu olmamiz sebebiyle KVKK’nin 10. maddesinden dogan aydinlatma yiikiimliiligiinii yerine getirmek
amacuyla kisisel verilerinizin ve 6zel nitelikli kisisel verilerinizin islenmesine ve korunmasina iliskin asagidaki
aciklamalarimiz bilginize sunulmaktadir.

A. Tammlar

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirlii bilgiyi ifade eder.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diigiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif veya sendika tiyeligi, sagligi, ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleri
ile ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olarak ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her tiirlii
islemi ifade eder.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemidir. Bu sistemler
elektronik yahut fiziki ortamda olusturulabilir.

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu ifade eder.

Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu ifade eder.

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu ifade eder.

Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gergek kisi

11 Ozel idaresi’ne yapmis oldugunuz ziyaret esnasinda, size ait kisisel veriler il Ozel idaresi’nin, misafirhanede
konaklayanlarin, genel isyeri giivenliginin saglanmasi ve finans ve hukuk islerinin takibi, yetkili kurum ve
kuruluglara bilgi verilmesi, acil durum ydnetimi siireglerinin takip edilmesi, bilgi giivenligi siire¢lerinin
yiritiilmesi, talep/sikayetlerin takibi, taginir mal ve kaynaklarin giivenliginin temini, yonetim faaliyetlerinin
ylriitiilmesi, finans ve muhasebe islerinin yiiriitilmesi amaclariyla islenecektir. Size ait islenen kisisel veriler
asagida yer almaktadir:

e Kimlik (Niifus Ciizdan Fotokopisi, Ad-Soyad, Dogum Yeri, Dogum Y1li, T.C. Kimlik No, Imza)
e Diger: Oda Numarasi

Kisisel verileriniz, islendikleri ve saklandiklar1 ortamlarda yetkisiz erisime maruz kalmamalari, kaybolmamalari
ve zarar gOormemeleri amaciyla, bildirilen ama¢ ve kapsam disinda kullanilmamak kaydiyla sadece
yetkilendirilmis kisilerin erigebilecegi sekilde ve gerekli diger bilgi giivenligi tedbirleri de alinarak islenmektedir.

B. Kisisel Verilerin Hangi Amacla islenecegi ve Hukuki Sebebi

e Konaklama hizmetine iligkin siireglerin yiiriitiilmesi,
e Misafirhanemiz tarafindan sunulan iiriin ve hizmetlerden sizleri faydalandirmak i¢in gerekli ¢alismalarin
is birimlerimiz tarafindan yapilmasi,
Miisteri memnuniyetinin 6l¢iilmesi ve artirilmasinin saglanmas,
Misafirhanemiz iiriin ve hizmetlerine iligskin varsa sikdyet ve 6nerilerin toplanmasi ve degerlendirilmesi,
e Misafirhanemiz tarafindan sunulan iiriin ve hizmetlerin sizlere dnerilmesi; liriin ve hizmetlerin satis ve
pazarlamasi i¢in pazar arastirmasi faaliyetlerinin planlanmasi ve/veya icras,
Hukuk iglerinin takibi ve yiiriitiilmesi,
Finans ve/veya muhasebe islerinin yiiriitiilmesi,
e Acil durum yonetimi siireclerinin takip edilmesi,



Bilgi gilivenligi siireglerinin yiirtitiilmesi

Denetim / etik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

Mal/Hizmet satig ve alig siireclerinin yiiriitiilmesi,
Sozlesme siireclerinin yiiriitiilmesi,
Talep/Sikayetlerin takibi,

Tasimir mal ve kaynaklarin giivenliginin temini,
Tedarik zinciri ve yonetimi siire¢lerinin yiirtitiilmesi,
Yonetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

Faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,

Finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi,

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi / denetimi,

Veri sorumlusu operasyonlarinin giivenliginin temini,
Tedarik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, erisim yetkilerinin yiiriitiilmesi,
Hizmet siireclerinin yiiriitiilmesi,

e  Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi

Kisisel veriler, il Ozel Idaresi tarafindan kisisel veri sahiplerine agikca ve anlasilabilir bir sekilde sozlii ve yazili
bilgilendirmede bulunularak yukarida acik¢a belirtilen mesru amagla baglantili ve sinirl olarak dlgiiliiliik prensibi
cercevesinde toplanmakta, kullanilmakta, kaydedilmekte, depolanmakta ve islenmektedir. Kisisel verileriniz
KVKK m. 5/2 (c) ve (f) bentlerinde yer alan “Bir sézlesmenin kurulmast veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi” ve” Ilgili kiginin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydila, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin zorunlu olmasi*
sebebiyle islenmektedir:

C. Kisisel Verilerin Toplama Ydéntemi

Belirtilmig olan kisisel verileriniz asagidaki vasitalar ile toplanmaktadir.

e  Misafirhanemizde misafir olarak konaklamaniz esnasinda,

C. Islenen Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amacla Aktarilabilecegi

Kisisel verileriniz, agagida belirtilen amaglar ile KVKK’nin 8/2 (a) maddeleri uyarinca agik riza aranmaksizin
aktarilacaktir:

e Ilgili mevzuat uyarinca yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirebilmesi amaciyla, gerekmesi veya talep
gelmesi halinde, ilgili kamu kurum ve kuruluslart (Emniyet Genel Miidiirliigii) ile paylasilacaktir.

e  Uriin ve hizmetlere dair iicretlerin tahsilati kapsaminda finans ve/veya muhasebe islerinin yiiriitiilmesi
amaciyla, gerekmesi halinde noter, icra daireleri ve/veya mahkemeler ile paylasilabilecektir.

D. KVKK’nn 11. Maddesi Geregi Haklarimz ve irtibat Bilgilerimiz

Kisisel veri sahibi olarak Kanun’un 11. maddesi uyarinca asagida sayilan haklara sahipsiniz:

e Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme ve islenmisse, buna iligkin bilgi talep etme,

e Kigisel verilerinizin igslenme amacimi ve kigisel verilerinizin islenme amacina uygun kullanilip
kullanilmadigin1 6grenme,
Yurt i¢inde veya yurt diginda kisisel verilerinizin aktarildigi tigiincii kisileri bilme,
Kigisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini talep etme,

e Ilgili mevzuatta dngoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini
isteme,

e ilgili mevzuat uyarinca yapilan diizeltme, silme ve yok edilme islemlerinin, kisisel verilerinizin
paylasildig1 ligiincii kisilere bildirilmesini isteme,

e islenen kisisel verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle sizin
aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,



e Kigisel verilerinizin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde, zararin
giderilmesini talep etmek.

KVKK’nin 11. maddesi kapsamindaki bu haklariniz ile ilgili taleplerinizi ilgili Kisi Basvuru Formu’nda belirtilen
biitiin bilgileri doldurmak suretiyle KVKK’nin 11. maddesi ile 13. maddesinin 1. fikrast ve Veri Sorumlusuna
Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig geregince,

e “Karsiyaka Mahallesi, Orhangazi Caddesi, 26 Haziran Atatiirk Kiiltiir Sarayi, Merkez/Tokat”
adresindeki i1 Ozel idaresi’ne bizzat gelerek,

e tokatozelidaresi@hsO1 .kep.tr seklindeki kayith elektronik posta (KEP) adresimiz tizerinden,

e kimliginizi tespit edebilmek ve yanlis kisilere bilgi vermemek adina yazili olarak noter araciligi ile veya
iadeli taahhiitlii mektup ile,

e giivenli elektronik imza, mobil imza ya da (varsa) tarafinizca daha 6nce 1 Ozel Idaresi’ne bildirilen ve
sistemlerimizde kayitli bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle tokatilozelidaresi.gov.tr
adresine elektronik posta gondererek.

veya gelecekte Kurul’un belirleyecegi diger yontemlerle iletebilirsiniz.

E. Degisiklik ve Giincellemeler

Isbu aydinlatma metni, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu ve ilgili sair mevzuat kapsaminda
hazirlanmustir. Tlgili yasal mevzuat ve/veya il Ozel Idaresi’nin kisisel veri isleme amag ve politikalarinda meydana
gelecek degisiklikler dogrultusunda bahse konu aydinlatma metninde gerekli degisiklikler yapilabilir.



